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CUBE Tools — unsere Losung fiir effiziente Projekte.




Sie suchen ... ein editierbares Handbuch,

Qualitatsmanagement

¢ welches in das zentrale Projekttool und
die Datenablage integriert ist

e welches fir samtliche Projektmitarbeiter (FUEEdRED -
von Uberall und zu jeder Zeit zuganglich °

¥ 1Einleitung »
ist 1 Dieses Handbuch ist das primére Nachschl k filr alle projektb Fragen.

- Anschlussdokumente

¢ welches bei Bedarf per Knopfdruck in ein P —
? 2 Projektnormen
Im Folgenden werden Links zu wichtigen Mormen im Projektumfeld aufgelistet:

n
DIN-Normer huss Qualitat: Statistik und Zertifizierungsgrundlagen

Das Modu| Q u al |tat S m an ag e m e nt ISO-Norm 150 21500 L eitfaden zum Projektmanagement™

¥ 3 Projektablage »

erru”t dlese Anforderungen Mlt el nfaCher Fur die Projektablage, das gitl fir samtliche Dokumente, wird ausschliesslich CUBE PA eingesetzt. An der
. e . . Dateistruktur darf nichts verandert werden. Sollen weitere Kategorien (Tags) hinzugefiigt werden, muss das
und |ntu|t|ver Bedlenung Iassen SlCh i unbedingt Gber den CUBE Support erreicht werden.

Die Dokumente werden nach dem Format JJJJMMTT_Thema_Titel Version abgelegt.
Bei Unklarheiten bitten wir Sie die Projektleitung zu kontaktieren.

On'lne-HandbUCher It ¥ 4 Projekteinkauf

erstellen und lesen. Nachtragliche
Umstrukturierung der Kapitel / Themen
sind problemlos mdglich. Hangen Sie
ihren Kapiteln beliebig viele «Anschluss-

-

Projektleitlinien
Kapiteluberschrift *

Projektnormen

dokumente» an oder verweisen Sie auf Inhalt

Internetque”en Der Inhalt IaSSt S|Ch mlt Im Folgenden werden Links zu wichtigen Normen im Projektumfeld aufgelistet:

den ganglgen Formatlerungswerkzeugen DIN-Normenausschuss Qualitstsmanagement, Statistik und Zertifizierungsgrundlagen
" . . IS0-Norm 150 21500 Leitfaden zum Projektmanagement”

gestalten. Fugen Sie bei Bedarf Tabellen

ein_ Ebene *

Das erstellte Handbuch koénnen Sie mit

einem Klick als PDF Dokument

exportieren. Loschen

Anschlussdokumente
(+]

Title Version

Bereitstellen von Dokumenten

PDF Dokumente, welche fir alle Mitarbeiter prominent und einfach zuganglich sein sollen, lassen sich im Modul
Qualitatsmanagement ablegen.

Ubersicht ] QM

Adressliste ~ —
Sicherheitshinweise

Terminplanung ~ -
Letzte Anderung: 31.01.2019 12:59

. Kontakiperson: Arnold Benutzer (arnold.benutzer@firmasicherheitag.ch
Sitzungswesen - P : @ gen
Die Sicherheitshinweise sind bei allen Arbeitsschritten relevant und gelten als verpflichtende

Geschafie
Regelungen.

Anforderungsmanagement -
Normen

Controlling _
9 Letzte Anderung: 31.01.2019 13:00

Beschaffungswesen + Kontakiperson: Christine Benutzer

Das Dokument bietet einen guten Uberblick Giber die von unser verwendeten Normen.

Qualitdtsmanagement -

Handbicher
Qam




CUBE PA -1 (-]

| Handbiicher

Ubersicht o o mitel 12 Features des Qualititsmanagements:

S Q @ . . N .
Adressisie |« Ubersichtliche und intuitive Bedienung i
Terminplanung - Bauleiterhandbuch i k . . .

e Publikation von Sicherheitspapieren oder anderen Unterlagen
Sitzungswesen -
Handbuch

e Online-basiertes Erstellen von Handbiichern jeglicher Art

Geschafte
Linkverzeichnis . . .
TR TETITE TN e 5-stufige Gliederung der Kapitel oder Themen
Projekthandbuch . o . .
Controlling ~ e Drag & Drop-Funktion fir die Sortierung der Kapitel oder Themen

— Projektreglement . . . . .y
CHIElINE S < ¢ Einfache Text-Formatierung mit Tabellen- und Linkseinbindung

Qualitatsmanagement - Qualitatsmanagement . L. .
e Copy & Paste fur die Ubernahme von formatierten Texten

Customer Relationship Management + Sicherheitshinweise

e Exportierung des Handbuchs als PDF

Dok tenabl -
oxumenienablage Zustidndigkeitsverzeichn

Importieren «

Qualitat mittels Workflows - Dokumentenmanagement

Vorbehalt Objekt Dossiers Konto Rechnungen Beschaffungen Arbeitspaket Anforderungen Checklisten

Statussysteme konfigurieren ‘ + Status hinzufigen |

‘ " Anderungen speichern |

‘ C Anderungen zuriicksetzen |

i
freigegeben
A

archiviert

Uberpraft
Uberarbeiten
Vi

Erstellen Sie fur die Dokumentenablage gemass lhren Geschéftsprozessen einen Workflow fir samtliche
Dokumente. Mit der Berechtigungssteuerung kdnnen Sie gezielt bestimmen, wer welchen Workflowstatus
auswahlen kann. Damit lassen sich in CUBE ProjectAssistant Sicherheits- und Qualitatsmechanismen
implementieren.

CUBE ProjectAssistant Mobile-App:
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# Adressliste %’

Einstellungen

@

CRM

lad.

Controlling

y o -1

Dokumentenablage

Sitzungswesen

[l Anforderungsmanagement

Beschaffungswesen %

Projektjournal

Besuchen Sie unsere Webseite.
Bleiben Sie auf dem Laufenden mit unseren
News-Eintragen und erfahren Sie mehr tUber
unsere Kundenprojekte, bei welchen CUBE
ProjectAssistant erfolgreich eingesetzt wird.

Neue QuickRef-Blatter Neue CUBE Videos (Tutorials] CUBE ProjectAssistant

(Kurzanleitungen] Neue Tutorial-Videos Gber die Broschiire

Neben dem gibt es die n CUBE ProjectAssistant wurde in den letzten

QuickRof (Kurzanioitungon], welche jowolls oin kuvzoa 2.2 muCgarnViood nfalisn S Manaten mit vielen Funkticnen erwettert und
Thema auf einer A4 Saita baschralben und in Thebx Ober e Griniunkiinoen der Bastahendes wurde optimiart. Diase

Ku (Ubersicht] und... “druckfrische” Broschire giot einen guten
Weiterlesen » Uberblick 0.

Weiterlesen » Weiterlesen »

ProjectAssistant - Ubersicht

Bai der Bearbeitung mittlerer bis grosser Projekt Mengen an Information an. Diese mussen erfasst, verwaltet und fr die verschiedenen Anspruchsgruppen
geeignet aufbereitet werden.

CUBE ProjectAssistant wurde der A und erfilit die hohe i und i andie
und die der relevanten Date

Die jektrol um die der
Fiir den Einsatz in mehrsprachigen Projekten kann die Sprache gewahlt werden [Deutsch, Franzisisch, Englsch).

Der Zugrit aut die Daten erfolgt standortunabhéingig Gber das Intemnet per handelsiiblichen Browser. Fir den Zugriff Gber mobile Gerdte wie Smartphones oder Tablets.
existieren spezifische Apps [i0S / Android).

CUBE Tools — unsere Losung fiir effiziente Projekte.

Modullbersicht

Effiziente Projektabwicklung mit dem
CUBE ProjectAssistant

wurde von Fachexperten der Emch+Berger AG
Bern entwickelt und erfillt die hohen Anspriiche
von Projektleitern und -mitarbeitenden an die
Zusammenarbeit,  Verflgbarkeit,  Nachvoll-
Ziehbarkeit und die zielgruppenorientierte
Aufbereitung der relevanten Daten.

CUBE ProjectAssistant - Modulubersicht

@ Dokumentenablage mit ReproDruck-
Funktion

@ Sitzungswesen mit Pendenz- und Entscheid-
Verwaltung

@ Adressliste: Verwaltung aller Personen und
Organisationen

@ Projektjournal mit chronologischer
Dokumentation

@ Anforderungs- und Mangelmanagement

@ Terminplanung: Projektplan-Import und
Filterung

@ Qualitaitsmanagement: Projekthandbuch
online erstellen | Dokumentbereitstellung

@ CRM (Customer Relationship
Management): Event-Management mit
Einladungsverwaltung

®@ Beschaffungswesen und Controlling:
Beschaffungsunterstiitzung und

Kostenubersicht

CUBE ProjectAssistant bietet lhnen Mehrwert flr
effiziente Projektadministration | Ubernimmt repetitive
Aufgaben, ermdglicht Ordnung im Datenmanagement
| unterstitzt die firmenlbergreifende Zusammenarbeit.

www.cubetools.ch | cube.support@emchberger.ch




