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Adressliste - Personen

10 Ergebnisse;

-3 Name l& Initialen Organisation Adresse E-Mail
Q
& Arnold Benutzer ab Firma Sicherheit AG Dorfstrasse 25 amold.benutzer@firmasicherheitag.ch
— Postfach
4444 Dort

‘BemhardAnlnn Benutzer Bitte wahlen | Strasse Nr

Postfach / Adresszusatz

FARGE PLZ ort
s oWt
LISHWVO Ao A Land
\3a-}
\)o\_g\.'\\-\_)(\ Christine Benutzer Firma Sicherheit AG Dorfstrasse 25
Postfach

4444 Dorf

Daniela Benutzer Firma Planung AG daniela.benutzer@firmaplanungag.ch
Emst Benutzer Firma Architekten emst benutzer@firmaarchitektengmbh.

/ Adressverwaltung

www.cubetools.ch

CUBE Tools — unsere Losung fiir effiziente Projekte




In der Adressliste

werden sdmtliche Personen und Organisationen erfasst. Die
vorgegebenen Felder kdnnen durch beliebige
benutzerdefinierte Felder erweitert werden. Verwenden Sie die
praktische Suche und Filterung ihrer Datensétze und sortieren
Sie das Resultat nach den gewinschten Spalten. Die
gefilterten Daten konnen mittels Exportfunktion in eine
Exceldatei geschrieben werden.

Benutzerberechtigungen ermdoglichen oder verhindern das
Mutieren der vorhandenen Datensétze.

Adressverwaltung

Adressen bearbeiten
Fur die Anderungen der Adresseintrage wéahlen
Sie zwischen der klassischen Formularwebseite

Schnittstellen und Programmverbindungen

Direkt aus der Adressverwaltung lassen sich Excellisten von
den gefilterten Adressdatensdtzen exportieren. Von jedem
Adresseintrag lassen sich vCards erstellen.

Mit einem Klick auf die E-Mail

wird eine neue E-Mailnachricht

gedffnet und ein Klick auf die Telefonnummer startet
beispielsweise «Skype for Business».

oder dem Inline-Modus, welcher es ermdglicht,
gleich in der Ubersicht der Adressen
Anderungen vorzunehmen.

Anderungen (ber die Formularwebseite: Ob
Personen oder Organisation bearbeitet werden
sollen, wahlen Sie den gewilnschten Datensatz
und offnen Sie den Datensatz:

CUBE PA -1 g X
. . . - Eintrag bearbeiten
A A B D E vas mochten Sie tun?
Kurzzeich . Vorname *
|1 |[Vorname ~ |Nachname en ~ |Funktion ~ |Firma ~ |Abteilung Ubersicht
2 |Arnold enutzer ab Firma Si it AG | Rolf
3 Anton =
s - - A Adressliste ~
LS Chrl-stlne Benutzer F!rma AG Machname *
5 |Daniela Firma Planung AG
OR1E I R Name... | [Rolf Maiter | Rolf Milller Terminplanung ~ | Miller
7 |Franz
3 [Rolf Firma [ Firma Planung AG | Firma Planung AG ]
A osition ‘ | rolf mueller@firmaplanungag.ch Beschaffungswesen ~ Firma
Speich it Ralf Muller - Firma Planung AG
pecnamunter | | Qualitatsmanagement ~ I 9
Internet

@] e-Mail... v | [ rolf.mueller@firmaplanungag.ch

Anzeigen als Rolf Miller (rolf. mueller@firmaplanungag.ch} proe—

‘Webseitenadresse . . . .

chstedresse Mit dem Inline-Modus lassen sich die

Telefonnummern . . . .
e oM | Mutationen in der Adressubersicht vornehmen.

Lon | Benjaminyffenegger@enchbergerh Ein Doppelklick gentigt, der Datensatz wird
=

[ an.. | [* danielabenutzer@fimaplenungag.ch | . ) )
senden| edffnet und mit erneutem Doppelklick werden

Lee || |

B, l i A i .
\Em |: Pra— - die Anderungen gespeichert:
Dieser Link muss mit einer Anwendung gedffnet werden.

Rolf Miiller Senden an: FranzBenutzer  Firma Architekten franz benutzer@fimaarchitektengmbh.ch
Projekileiter Skype for Business omort
Telefon +41 31000 00 00 Andare A p o ‘ Rolf | Mller “ Firma Planung xv“ Srasse | M. ” rolf mueller@firmaplanungag ch
i Planing AG Bom ndere Anwendung suswahlen Durchsuchen... T
Sladtstrasse 1 —_——
3000 Bem | P2 | ot |

= \

[ Auswahl fiir tel-Links speichern.

Die  Anderungen werden  protokolliert,
entsprechend haben Sie im Uberblick was,
wann und von wem geandert wurde.

Adressen importieren

Verwenden Sie die bereitgestellte Excelvorlaoe. um neue Adressen automatisch in CUBE PA zu importieren:

Daten Importieren
Adressliste
Formatvorlage:

Vorname Nachname Kurzzeichen Funktion Firma Abteilung  Strasse Nr. Postfach Postleitzahl Ort Land E-Mail Adresse Telefon (direkt) Mobile Bevorzugte Titel Anrede Ansprechperson

Adresszusatz Sprache

Marta Muster MM P

20 1 Etage 30988 Klarstadt Neuland marta muster@mustermann-  +41 58 451 61 11 Deutsch

company.com

Beilage *

\ Keine Datei ausgewahtt

Importieren




CUBE PA -1 1A A @

LGICHISEE  Features der Adressverwaltung:

10 Ergebnisse;

Ubersicht o e Zentrale Verwaltung von Personen und Firmen
£ Nam sse
Adressliste ~ Q | e Einfache und intuitive Bedienung
Personen ~ . L . . .
- e Spalten ein- und ausblenden / persdnliche Ansichtskonfiguration
Organisationen Armold Benutz frasse 25
. .. ach
Terminplanung e Erweiterbar durch benutzerdefinierte Felder Dorf
Sitzungswesen ~ e Such- und Filterfunktionen sowie Sortierfunktion
Bernhard Ant
Geschafte o e Excelexport fiir Suchresultate
Christine Ben frasse 25
A ach
Anforderungsmanagement ~ e vCard Erstellung aus Eintragen Dort
Controlling = F

e E-Mail-Erstellung und Telefonfunktion

Daniela Benui
Beschaffungswesen -

Emst Benutzd  ® Inline-Bearbeitung (Mutationen direkt in der Adressiibersicht)

Qualitatsmanagement -
FranzBenutze ® Adressenimport via Excelvorlage

Customer Relationship Management -

Rolf Miller Firma Planung AG

Benutzer bearbeiten: daniela.benutzer@firmaplanungag.ch
Aktiviert O Hinweis: Beim aktivieren des Benutzers wird ihm eine E-Mail mit Anweisungen zum Anmelden gesendet
Versteckt © O
Zuletzt angemeldet
vomame e \ Die Adressverwaltung ist nahtlos in den
Nachname [ senutzer | CUBE ProjectAssistant integriert.  Erfasste
Kurze Lo | Personen kdnnen mit wenigen Klicks als CUBE-
Bevornugte sprache [ peyicen ] Benutzer aktiviert werden.
Eail | donilabenaer@fmapianungag cn | Mit administrativen Rechten lassen sich in der
bemusemamen Benutzerverwaltung  weitere Einstellungen
verwenden
Rollen © vornehmen. CUBE ProjectAssistant verwendet ein
[ % ROLE_MEETINGS_EDITOR | (*ROLE_DOCUMENTS_EDITOR | *
rollenbasiertes Berechtigungssystem, welches
Fostten | progretemn | Ihnen ermdéglicht, gezielt Module und Funktionen
Frma ¢ | Fimpianung Ac - fur Anwender freizuschalten. Hier wird ebenfalls
vorgesetster & | g senuter -] definiert, welche Projekte und Sitzungsarten ein
pmiergepene Benutzer sehen soll sowie welchen Gremien,
Abteilung [ Panung | Teams und Gruppen ein Benutzer angehdrt.
Telston @rek) 41 31000 0000 | Um einen  Workflow beispielsweise im
mbie [t 790000000 \ Beschaffungswesen oder Anforderungs-
Adresse [ srasse [ | management benutzerorientiert zu  steuern,
}F"’“’“““‘““’““’“ | } werden die gewulnschten Stati ebenfalls einem
PLZ on
= \ Anwender zugeordnet. Dadurch wird detailliert
Projekte © -Pamngssroeiis) (-roeas) «Jate  eines gesteuert, wer welche Aufgaben /
®n® |(CKonirolen’ Prifungen  begenungen] . Teilarbeitsschritte innerhalb eines Prozesses
Gremien © [t vanien ] ausfuhren kann.
Toams © [ vanien ] Die Zugriffsrechte auf Dokumente werden mittels
Gruppen © == . Freigabe an Benutzer oder Gruppen geregelt.
zugeordnete . l
zugeordnete [ Bite wanien l
Vertrags-Stati
(extern)
Wird tber neue O
Benutzer informiert
e —

CUBE ProjectAssistant Mobile-App:
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# Adressliste

Einstellungen

@

y -

Bii

Dokumentenablage

Modullbersicht

- %
k‘ij‘ Sitzungswesen
Controlling —
®—
—— ®_

Effiziente Projektabwicklung mit dem
CUBE ProjectAssistant

Beschaffungswesen % wurde von Fachexperten der Emch+Berger AG
Bern entwickelt und erflllt die hohen Anspriiche
von Projektleitern und -mitarbeitenden an die
Zusammenarbeit, Verflgbarkeit, Nachvoll-
ziehbarkeit und die zielgruppenorientierte
Aufbereitung der relevanten Daten.

I Anforderungsmanagement

Projektjournal

Besuchen Sie unsere Webseite.
Bleiben Sie auf dem Laufenden mit unseren
News-Eintragen und erfahren Sie mehr tiber

unsere Kundenprojekte, bei weichen CUBE CUBE ProiectAssistant - Moduliibersicht

ProjectAssistant erfolgreich eingesetzt wird.
@ Dokumentenablage mit ReproDruck-

Funktion

@ Sitzungswesen mit Pendenz- und Entscheid-
Verwaltung

@ Adressliste: Verwaltung aller Personen und
Organisationen

@ Projektjournal mit chronologischer

Dokumentation

@ Anforderungs- und Mangelmanagement

Neue QuickRef-Blétter Neue CUBE Videos CUBE ProjectAssistant @ Terminplanung: Projektplan-Import und
(Kurzanleitungen) (Tutorials) Broschiire
. | | oo | | e i st Filterung
Jjeweils ¢in Thema auf einer A4 Seite kurzen, ca. 2-minatigen Videos erfahren Sie Bestehendes wurde optimiert. Diese . )
st 2 oot ke e B shn g @ Qualitaitsmanagement: Projekthandbuch
Woiterlesen » Weiteriesen » Woiteriesen » . .
online erstellen | Dokumentbereitstellung
@ CRM (Customer Relationship
R froen Management): Event-Management mit

Bei der Bearbeitung mittlerer bis grosser Projekte falien grosse Mengen an Information an. Diese mussen erfasst, verwaitet und for die verschiedenen
Anspruchsgruppen goeignet aufberoitet werden.

Einladungsverwaltung

CUBE von AG Bern entwickell und erfulll die hohen Ansprixc ogekl und
die it . relevanten Daten

oo opsn s : e w ®@ Beschaffungswesen und Controlling:
gewahrieisten. Fur den Einsatz in dio werdon (Doutsch, , Englisch).
?;l::’a:'nt’r::s;zmsu:ww(ﬂsmmm) Qber das Internet per Browser. Fur den Zugriff dber mobile Gerate wie Smartphones oder Beschaﬁungsunterstutzung und

Kostenubersicht

CUBE ProjectAssistant bietet lhnen Mehrwert flr
effiziente Projektadministration | Ubernimmt repetitive
Aufgaben, ermdglicht Ordnung im Datenmanagement
| unterstitzt die firmenlbergreifende Zusammenarbeit.

CUBE Tools — unsere Losung fiir effiziente Projekte.

www.cubetools.ch | cube.support@emchberger.ch



