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Das Sitzungswesen ist zentraler Bestandteil des 

CUBE ProjectAssistants und unterstützt Sie bei 

repetitiven administrativen Arbeiten in Ihrem Projekt. 

Es hilft Ihnen in der Vielfalt von Sitzungen eine 

Struktur zu schaffen und die Übersicht zu bewahren. 

Die verschiedenen Sitzungen werden gegliedert und 

nutzen einheitliche Abläufe von der Einladung, über 

Traktandenerstellung, zur Protokollierung und dem 

Abschluss eines Sitzungganges. Erstellte Pendenzen 

und Entscheide werden sauber gegliedert und in 

Verknüpfung mit Sitzung und Projekt abgelegt. 

Die Funktionen im Überblick 

 Hoher Automatisierungsgrad von 

repetitiven Aufgaben 

 Unbegrenzte Sitzungstypen  

 Projektverknüpfungen  

 Einladungsversand als PDF oder 

Outlookeintrag  

 Teilnehmer- und Gästelisten mit 

Verteilerfunktion  

 Standard-Teilnehmerlisten  

 Standard-Traktandenlisten 

 Checklisten-Integration  

(für Begehungen, Abnahmen, etc.)  Flexible Gliederung und Sortierung 

der Traktanden 

 Online Protokollierung oder 

externes Protokoll 

 Individueller oder globaler 

Überarbeitungsmodus  

 Entscheid- und Pendenzerstellung  

aus Traktanden  

 Verknüpfung mit Entscheid- und  

Pendenzenlisten  

 Pendenzenmanagement über 

mehrere Sitzungen  

 Dateien anhängen oder verknüpfen 
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CUBE ProjectAssistant bietet Ihnen Mehrwert für 

effiziente Projektadministration | übernimmt repetitive 

Aufgaben, ermöglicht Ordnung im Datenmanagement 

| unterstützt die firmenübergreifende Zusammenarbeit. 

…… CUBE Tools – unsere Lösung für effiziente Projekte. 

www.cubetools.ch |  cube.support@emchberger.ch  
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Exportieren Sie Pendenzen in eine Excelliste 

oder erstellen Sie von der gefilterten Pendenz- 

oder Entscheideliste ein formatiertes PDF, um 

sie an die Projektmitarbeiter zu versenden. 


